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NUmero de Contrato:

2272-2025

Tipo de Contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Objeto del contrato:

Prestar servicios de apoyo a la gestion al
Instituto Distrital de las Artes — IDARTES
en la Subdireccion de Formacion Artisticay
laSubdireccion de las Artes, pararealizar las
acciones correspondientes a gestion de
trdmites vinculados con la preparacion,
gecucion, cierre 'y evauacion de las
actividades visibilizacion y la preparacion
logistica, operativa, técnica y de asistencia
paralas sesiones y experiencias artisticas en
el marco del convenio No. 9278-2025
suscrito entre e Instituto Distrital de las

Artes - IDARTES y la Secretaria de
integracion social (SDIS).

Contratante: IDARTES

Contratista: LADY CATERINE SUAREZ MORALES

No. Identificacién Contratista: 1022368270

Vaor total del contrato: DOCE MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($12.250.000)

No. Certificado  de  Disponibilidad |'0000004972'

Presupuestal:

Plazo del contrato:

El plazo de gecucion del contrato sera de 3
MESESy 15 DIAS CALENDARIOS ..

Garantias que lo amparan:

Cumplimiento del contrato. Este amparo
cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios
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derivados de: (a) e incumplimiento total o
parcidl del  contrato, cuando €
incumplimiento es imputable a contratista;
(b) el cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando € incumplimiento es
imputable a contratista; (¢) los dafos
imputables a contratista por entregas
parciadles de la obra, cuando e contrato no
prevé entregas parciaes; y (d) € pago del
valor de las multas y de la clausula pena
pecuniaria. Este amparo se debe tomar por €l
treinta (30%) del valor del contrato, y tendrd
como vigencia el plazo del contrato yseis (6)
meses mas.

De conformidad con los estudios previos que soportan €l contrato electronico que se celebra
en la plataforma transaccional del SECOP |1, se resaltan algunos aspectos puntuales de la
contratacion:

1. DE LASOBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Se tendran como
obligaciones generales las indicadas en € documento formalizado expedido por la entidad,
mediante € cual se adoptan las clausulas comunes a los contratos de prestacion de servicios
profesionales, de apoyo a la gestion y de trabgos artisticos que solamente pueden
encomendarse a determinadas personas naturales y que hacen parte integral del contrato
electronico o fisico que se suscriba por las partes.

1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: En desarrollo de la
gjecucion contractual y en cumplimiento del objeto descrito anteriormente, €l contratista debe
cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Realizar las acciones necesarias para la preproduccion, produccion y postproduccion
para e desarrollo de las actividades presenciales y virtuales para las sesiones de los
Talleresde Artey Salud, y los Salones de Baile, del Programa Crea de la Subdireccion de
Formacion Artistica, y la Gerencia de Danza de la Subdireccion de las Artes.

2. Colaborar en € desarrollo de las actividades presenciales y virtuales para los Talleres
de Artes y Salud, y los Salones de Baile, para € levantamiento de planimetrias, las
condicionesy los protocol os establ ecidos en la normativa vigentes.

3. Apoyar en la gestion, manejo, elaboracion y estructuracion de las rutas, los planes de
emergencia asi como las solicitudes de permisos, licencias y comunicaciones para la
realizacion de las actividades presenciales y/o virtuales para las sesiones de los Talleres
de Arte y Salud, y los Salones de Baile, del Programa Crea de la Subdireccion de
Formacion Artistica, y la Gerencia de Danza de la Subdireccion de las Artes.
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4. Colaborar y contribuir con la solicitud, verificacion, manegjo y traslado de los insumos
necesarios gque se requieran para el buen desarrollo de las actividades de visibilizacion de
los procesos de los Talleres de Artey Salud, y los Salones de Baile, del Programa Crea de
la Subdireccién de Formacion Artistica, y 1a Gerencia de Danza de la Subdireccion de las
Artes.

5. Apoyar la gestion, revision y aseguramiento de los insumos técnicos y logisticos
requeridos a la oficina de produccién general, garantizando su adecuada provision para el
desarrollo eficiente de las actividades y sesiones de los Talleres de Arte y Salud, y los
Salones de Baile, del Programa Crea de la Subdireccion de Formacion Artistica, y la
Gerencia de Danza de la Subdireccion de las Artes.

6. Participar en las reuniones, tanto virtuales como presenciales en las que sea convocado
por la entidad, por el Programa Crea de la Subdireccion de Formacion Artistica, y la
Gerenciade Danza de la Subdireccion de las Artes, y la oficina de produccién general.

7. Apoyar en la identificacion y gestion de espacios que promuevan la visibilizacion y
circulacion de los procesos para las sesiones de los Taleres de Artey Salud, y los Salones
de Baile, del Programa Crea de la Subdireccion de Formacion Artistica, y la Gerencia de
Danzade la Subdireccién de las Artes, tanto anivel local como zonal y distrital.

PARAGRAFO PRIMERO: Las obligaciones que desarrollara € contratista, tienen e
caracter de HACER y como tal se plasmaran en los informes respectivos que se suscriban
entre supervisor(a) y contratista, de acuerdo con las actividades que se vayan generando en
desarrollo del objeto contractual, que tienen como resultado la entrega de productos
especificos y para tales efectos se coordinara con la supervision del contrato la entrega
presencial o virtual de los mismos, segun se requiera en gjecucion del objeto del contrato y las
obligaciones contractual es.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista se obliga a reportar mensualmente e cumplimiento
de sus obligaciones contractuales al supervisor y en consecuencia presentar de manera
oportuna los documentos requeridos para pago, sin acumular varios periodos para su
presentacion, habida cuenta de la responsabilidad y obligacion que contrae de cotizar y
mantenerse a dia en los pagos con los Sistemas de Seguridad Socia Integral y Riesgos
Laborales, 1o que de acuerdo con la norma debe hacerse mensual mente.

La presentacion de las cuentas por parte del contratista debe atender el PLAN ANUAL
MENSUALIZADO DE CAJA -PAC y para ello se deberd dar estricto cumplimiento a las
directrices que en tal sentido imparta e supervisor del contrato, acorde con los procesos y
procedimientos definidos por la entidad.

La presentacion de las cuentas por parte del contratista debe atender el PLAN ANUAL
MENSUALIZADO DE CAJA y paraello se debera dar estricto cumplimiento alas directrices
gue en tal sentido imparta el supervisor del contrato, acorde con los procesos y procedimientos
definidos por la entidad.
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1.4. OBLIGACIONES DEL IDARTES: Las contempladas en documento formalizado
expedido por la entidad, mediante el cual se adoptan las clausulas comunes a los contratos de
prestacion de servicios profesionales, de apoyo a la gestion y de trabgos artisticos que
solamente pueden encomendarse a determinadas personas naturales y que hacen parte integral
del contrato electronico o fisico que se suscriba por las partes, la cual se encuentra publicada
en la paginaweb de laentidad y en laintranet.

2. VALOR Y FORMA DE PAGO: El vaor del contrato que se pretende realizar asciende a
la suma de DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($12.250.000), e incluye IVA cuando asi corresponda y demés impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos que deba asumir el contratista en gjecucion del
objeto contractual, conforme a lo estipulado en el numeral 5. ANALIS'S QUE SOPORTA EL
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO de este Estudio Previo.

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y gecucion EL INSTITUTO DISTRITAL
DE LAS ARTES, pagara €l contrato en honorarios mensuales por la suma de TRES
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000). Dichos valores mensuales
se pagaran asi: 1) Pagos sucesivos en mensualidades vencidas. 2) Para los periodos que no
correspondan a mensualidades completas, se cancelara la suma equivaente a los dias de
servicios efectivamente prestados durante el periodo a cancelar, proporcional a valor mensual
pactado. Se entiende por mensualidad, periodos de treinta (30) dias contables.

Estos pagos seran cancelados previa radicacion de los informes de gjecucién del contratista, la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el/la
supervisor/ay el soporte de pago de la planilla de aportes de salud, pension, ARL, y cgja de
compensacion familiar de acuerdo con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
Ley 1562 de 2012 y demés normas que reglamentan la materia.

PARAGRAFO PRIMERO: El contratista efectuaré de manera directa los pagos de aportes
de salud, pensiéon, ARL y/o caja de compensacion familiar, si aello hubiere lugar; Parael pago
final del contrato, € contratista se obliga a realizar la presentacién del pago de aportes del
periodo que abargue dicho pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: El/la Supervisor/a del presente contrato para la expedicion del
ultimo certificado de cumplimiento a satisfaccion, debera solicitar al CONTRATISTA, el paz
y sadvo expedido por la Entidad, debidamente diligenciado y aprobado por las areas
correspondientes.

PARAGRAFO TERCERO: El contratista con la suscripcion del contrato acepta que en el
evento que el valor total a pagar tenga centavos, éste se gjustard a peso. Lo anterior, sin que
sobrepase € valor total establecido en € contrato, conforme a lo establecido en la Circular
DDT 11 de 2018 de |la Secretaria Distrital de Hacienda.

PARAGRAFO CUARTO: Si la gjecucion del contrato va més ala del 15 de diciembre; por
efectos del cierre financiero de la vigencia, € contratista y el supervisor podran acordar
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tramitar dos (2) pagos para dicho mes, asi: 1) Un pago por los primeros 15 dias calendario del
mes. 2) Un pago por los dias restantes de gjecucion del mes de diciembre, que se constituira
como cuentas por pagar a 31 de diciembre. En caso de que este segundo pago sea €l pago final
del contrato, su valor se calculard como se establece para el pago final.

3. INTEGRALIDAD: Hacen parte integral del contrato electrénico documento formalizado
expedido por la entidad, mediante €l cual se adoptan las clausulas comunes y generales de los
contratos de prestacion de servicios profesionaes, de apoyo a la gestion y de trabajos
artisticos, asi como los estudios previos, certificacion de inexistencia de personal, andlisis de
idoneidad y experiencia, certificado de disponibilidad presupuestal y todos los demés
inherentes a la contratacion.

4. SANCION PENAL PECUNIARIA: De conformidad con la Ley 1150 del 16 de julio de
2007, EL CONTRATISTA se obliga a pagar a IDARTES una suma equivalente a treinta por
ciento (30%) del valor total del contrato, atitulo de tasacion anticipada de perjuicios ocasione
en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de sus obligaciones contractuales
bien sea de forma parcial o tota. PARAGRAFO: El vaor de la clausula penal pecuniaria
ingresara a la Tesoreria Distrital. EL CONTRATISTA autoriza con la firma del contrato
electronico a IDARTES para que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su
favor. De no existir saldo a favor de EL CONTRATISTA, se hara efectiva la garantia Unica
congtituiday si esto no fuere posible, se cobrara por la jurisdiccién competente.

5. MULTAS: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 DE 2011, en
caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones derivadas del
objeto del presente contrato, EL CONTRATISTA pagard a IDARTES multas diarias y
sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que la sumatoria de las
multas supere el treinta por ciento (30%) de dicho valor, so pena y sin perjuicio de la
aplicacion de la clausula penal. PARAGRAFO: El valor de las multas ingresaré a la Tesoreria
Distrital. EL CONTRATISTA autoriza con la firma del presente contrato al IDARTES para
gue dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a favor
del CONTRATISTA, se hara efectiva la garantia Unica constituida 'y si esto no fuere posible,
se cobrard por lajurisdiccion competente.

6. TERMINACION POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: En € evento en que
se presente un incumplimiento parcial o total del contrato por parte del CONTRATISTA, que
afecte la satisfaccion de la necesidad de la Entidad, ésta podra de manera unilateral dar por
terminado € contrato mediante acto administrativo motivado, sin que sea necesario previa
declaracion judicial o e cumplimiento de cualquier otro requisito o formalidad diferente a la
comunicacion de la decision de la Entidad 8 CONTRATISTA. Junto con la decision de dar
por terminado el contrato de manera unilateral, la Entidad podra hacer efectiva la clausula
pena pecuniaria y la garantia de cumplimiento otorgada por e CONTRATISTA, y sin
perjuicio de las anteriores, podra perseguir € resarcimiento de de los perjuicios que se le
hayan causado al Instituto.

7. SUPERVISION: El control y vigilancia de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones
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pactadas en el contrato, sera gercido por: Gerente de Danza. En todo caso ed ORDENADOR
DEL GASTO respectivo podra en cualquier momento asignarla a otro funcionario, asi como
disponer lo pertinente en cuanto se refiere a apoyos a la supervision. El supervisor esta
autorizado para impartir instrucciones a contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste
se encuentra obligado a cumplirlas. En todo caso e ordenador del gasto podra variar
unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando su decisién por escrito al
CONTRATISTA, € anterior supervisor y a la Oficina Asesora Juridica. Todas las
comunicaciones o instrucciones destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas por
escrito y formaran parte de los documentos del contrato. EI cumplimiento del Control de
Ejecucion deriva las responsabilidades previstas en los articulos 51 'y 53 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 82 de la Ley 1474 de 2011 Los Responsables del Control de
Ejecucion tendran a su cargo entre otras las siguientes: 1) Velar por € caba cumplimiento del
objeto y obligaciones del contrato. 2) Certificar para efectos de los pagos respectivos, €
cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones a cargo del contratista. 3) Proyectar y
suscribir € acta de iniciacion del contrato. 4) Verificar, que €l contratista se encuentra a dia
por concepto de pagos a sistema general de Seguridad Social en Salud y Pensiones, en
concordancia con lo sefialado en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, asi como la &filiacion a riesgos
laborales. 5) Las demés, que se deriven del contrato y sean inherentes a su naturaleza.

“... El SECOP Il genera un expediente el ectronico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratacion. El expediente electrénico
del SECOP Il cumple con los criterios para crear, conformar, organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de
contratacion de acuerdo con € capitulo |11 del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nacion. Particularmente, cumple con los
requisitos del proceso de gestion documental: produccion, gestion y trémite, organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion)
transferencias documentales y preservacion a largo plazo y las condiciones para la aplicacion de los criterios de disposicién final. Los
expedientes electronicos de los procesos de contratacion que genera el SECOP |l estdn conformados por documentos electrénicos:
formularios o plantillas generados a partir de la informacién diligenciada por la Entidad Estatal o el proveedor, e imagenes digitales de
documentos producidos originamente en fisico que la Entidad Estatal o el proveedor cargan o publican en e SECOP II...El SECOP II
mantiene la autenticidad, integridad, inalterabilidad, fidelidad, disponibilidad y conservacion de |os documentos el ectrénicos que son parte del
proceso de contratacion y estan en el expediente electronico...”[1]

[2] https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce circulares/cce_circular_unica.pdf
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